附件1：

佛山市人民政府行政服务中心2024年度

中心办公消耗品采购项目需求情况

各具备资质的供应商：

佛山市人民政府行政服务中心现拟采购2024年度中心办公消耗品采购项目，具体情况如下：

项目建设内容
项目内容包括：提供采购办公消耗品服务，如中性笔、油性记号笔、签字笔、铅笔、全宗卷档案盒、资料盒、特大线团、封箱胶带、透明胶带、双面胶带、抽杆夹、活动吊卡扣、高级票夹、活页芯笔记本、榄扣吊卡绳、二页袋、格子袋、刻录盘、纯白板、热熔装钉机、CD袋、茶杯、卷笔刀、胶水、印台、电池、告事贴、指示标签、茶杯、电热水壶、记事簿、书钉、回形针、起钉器、笔筒、热熔封套、橡皮擦、笔芯、证件卡、白板擦、多用插座、反尾夹、资料册、文件架、剪刀、直尺、方巾、软抄簿等办公消耗用品及类似物品，具体内容详见附件2，实际采购服务内容包括但不限于2024年度中心办公消耗品采购项目需求清单内容，如有新增内容，以实际报价为准。

二、项目费用预算

佛山市人民政府行政服务中心2024年度中心办公消耗品采购项目总预算为74000元，采用竞价方式进行采购。
（一）项目商务要求

1.报价要求：

（1）本项目采购预算即为合同金额（含税），按实际采购数量费用批量结算，总费用不超项目预算74000元。

（2）供应商报价时应按附件2列明规格，各种办公消耗品的单价总和作为报价总金额。

（3）供应商必须自行考虑本项目在实施期间的一切可能产生的费用。在合同执行过程中，采购人将不再另行支付与本项目相关的任何费用。

2.服务地点、服务期及服务细则
（1）服务地点：采购人（用户）指定地点；供应商应理解采购人为佛山市人民政府直属机构，如因市政府政策或者规划原因，导致服务区域范围变更，进而导致现场需求变更，供应商应无条件配合采购人调整人员配置，具体条件由双方友好协商，另行约定，不收取额外费用。
服务期：自项目合同签订生效后一年。

服务细则：供应商承担中心办公消耗品送货及售后维保等工作，如有突发情况必须在1小时内到达现场处理。
3.付款方式及要求
（1）收货签收后，按实际收到货物数量费用批量结算。

（2）成交供应商须按合同约定的单价以实际收到货物金额向采购人提供依法纳税的发票，采购人收到发票后按约定金额以转账方式转入成交供应商的银行账户。收款方、出具发票方、合同乙方均必须与成交供应商名称一致。

三、供应商条件及要求

（一）供应商资格

1.供应商必须是具有独立承担民事责任能力的在中华人民共和国境内注册并合法运作的机构。
2.供应商在近3年内（自采购公告发布之日起往前推3年）参与全国政府采购活动中无违法违纪行为。

3.最近3年没有收到过行政处罚、没有因存在重大执业质量问题被监管部门采取行政监管措施的情形。 
4.本项目不接受联合体报名。

（二）提交文件要求（包括但不限于以下资料）

1.机构简介（加盖公章）。

2.机构营业执照复印件（加盖公章）。

3.法定代表人身份证复印件（加盖公章）。
4.办公消耗品报价清单（含税）。

5.供应商认为需要的其他资料（加盖公章）。
所有资料需按以上顺序提供纸质正本1份（包装必须密封并在封口处加盖单位公章）。

四、参与报价方法

符合条件的供应商在提交合作报价前，可以与市行政服务中心联系了解项目情况。请在充分了解项目情况基础上，符合条件且有合作意愿的供应商按照要求将项目报价清单以及单位情况介绍、营业执照复印件、相关资质证件密封并在封口处加盖公章后，带上身份证于2024年7月18日上午9:00-12:00提交至佛山市禅城区季华五路28号佛山市人民政府行政服务中心8楼815室，逾期报送无效。提交材料时需现场进行材料提交登记确认。市行政服务中心将适时通过项目审核等程序确定合作供应商。联系人：彭小姐，电话：0757-83286239。
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