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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由佛山市文化广电旅游体育局提出并归口。

本文件起草单位：

本文件主要起草人：
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安全生产管理规范

1 范围

本文件规定了图书馆安全生产管理的职责、保障、应急救援、改进的要求。

本文件适用于中心馆、区总馆安全生产处置，联合图书馆体系其他成员馆可参照执行。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

本文件没有需要界定的术语和定义。

4 职责

4.1 安全生产第一责任人

4.1.1 应指导协调、及时研究解决重大安全生产问题。

4.1.2 组织制定安全生产应急预案。

4.2 安全生产管理部门

4.2.1 应明确安全生产管理部门及其职责。

4.2.2 发生安全生产事件，统筹指挥并按应急预案处置。

4.3 安全生产应急队伍

应组建安全生产应急队伍，成员包括但不限于：安全生产管理部门工作人员、物业服务人员。

5 保障

5.1 工作预案

5.1.1 应进行风险辨识和评估，制定相应的安全生产应急预案。

5.1.2 应符合有关法律法规、规章和标准的规定，明确应急组织体系、职责分工、应急救援程序和措

施。

5.2 物资

5.2.1 应配备灭火、防洪、排水、通风、防爆及危险物品稀释、掩埋、收集等应急救援器材、设备和

物资。

5.2.2 应对应急救援装备和物资进行维护、保养，及时更新补充。
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5.3 队伍

5.3.1 应配备值班人员，实行 24 小时值班制度。

5.3.2 应急救援人员具备必要的专业知识、技能、身体素质和心理素质。

5.3.3 可与邻近的专业应急救援队伍签订应急救援协议。

5.4 培训

5.4.1 应每半年开展一次工作人员安全生产教育培训。

5.4.2 应每半年开展一次应急队伍训练。

5.5 演练

5.5.1 宜每年对各应急预案组织演练。

5.5.2 宜对演练情况进行记录。

6 应急救援

6.1 发生安全生产事故后，应立即启动安全生产事故应急预案，采取下列一项或者多项应急救援措施，

并按照国家有关规定报告事故情况：

a) 迅速控制危险源，组织抢救遇险人员；

b) 根据事故危害程度，组织现场人员撤离或者采取可能的应急措施后撤离；

c) 及时通知可能受到事故影响的单位和人员；

d) 采取必要措施，防止事故危害扩大和次生、衍生灾害发生；

e) 根据需要请求邻近的应急救援队伍参加救援，并向参加救援的应急救援队伍提供相关技术资料、

信息和处置方法；

f) 维护事故现场秩序，保护事故现场和相关证据；

g) 法律法规规定的其他应急救援措施。

6.2 应在保证人员人身安全的前提下实施救援。

6.3 应记录应急救援的重要事项，保存相关原始资料和证据。

7 改进

应结合应急演练对安全生产预案中的问题进行分析，优化改进预案。
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