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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由佛山市文化广电旅游体育局提出并归口。

本文件起草单位：

本文件主要起草人：
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中文图书索书号编制规范

1 范围

本文件规定了中文图书索书号构成、责任者取号方法、著作区分号、多卷书索书号的跟号、索书号

的排列及修改的要求。

本文件适用于联合图书馆体系（不包含顺德区总分馆）中文图书索书号编制。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

索书号

图书馆藏书排架用的一种编码，又称索取号、排架号。

4 索书号构成

4.1 构成

佛山市联合图书馆的索书号由图书分类号、著者号和著作区分号构成。

4.2 图书分类号

4.2.1 取自《中国图书馆分类法（最新版）》。当图书书目数据中有多个 690 字段时，应取第一个 690

字段的分类号。

4.2.2 依据“细分类，粗排架”原则，索书号中的分类号截止到“.”后两位数，即索书号中分类号的

构成为：字母+三位数字+“.”（相隔符号）或“=”（时代区分号）或“()”（国家区分号）+两位数

字。“=”（时代区分号）或“()”（国家区分号）等符号若出现在数字位置均忽略不计。

示例：

4.2.3 分类号有总论复分号“-”时，系统将统一截取“-”之前的分类号取索书号。

示例：



FSUL/Z 20—2024

2

4.3 著者号

应按文献的主要责任者，依据《通用汉语著者号码表》取号。著者号的标记符号，应采用由一个

字母（汉语拼音首字母）和三位阿拉伯数字组成的混合号码。

4.4 著作区分号

当图书分类号和著者号构成的索书号重号时，以阿拉伯数字顺序号再区分。

5 责任者取号方法

5.1 应根据联合图书馆体系约定的责任者名称规范要求取号。

5.2 依据《通用汉语著者号码表》的编制规则和方法，及书目记录的 701（个人名称）、711（团体名

称）字段，由联合图书馆自动化管理系统自动取号，即有多个 7-1 字段时，据第一个取号。

5.3 责任者名称（主要是团体责任者）中的外文字母，一律省略，只以责任者姓名中的汉字作为取号

的依据。阿拉伯数字、罗马数字，一律按单个数字的汉字写法取号。

5.4 外国责任者依中译名取号，若无译名，则应由编目员按《英语姓名译名手册》翻译成汉语名称，

然后根据汉译名取号。并做 300 附注：著者码据责任者汉译名取号。

5.5 团体责任者首先应根据《中国文献编目规则》的规定进行规范处理，而后再取号。

5.6 无责任者、责任者为字母等无效汉字，无法取著者码时，查询、翻译 7-1 字段的责任者，否则依

据正题名取号。并做 300 字段：著者号据题名取号。

5.7 当不同的责任者出现重号时，从第二名责任者开始加“.1”区分。

6 著作区分号

6.1 著作区分号，是对相同的索书号进行再区分，使每种图书的排架号个别化，即一书一号，没有重

号，便于图书排架和检索。

6.2 著作区分号需手工给号。当图书分类号和责任者号构成的索书号重号时，以附加的符号“/”与阿

拉伯数字顺序号区分。分类方式如下：

a) “/”斜杠区分种次：同一责任者的同一分类号的不同著作，从第二种起按序号依次区分，著

者号基本部分与序号之间用符号“/”分隔。

示例：
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b) 版本（包括一种著作的增订、增补、修订、2 版、新 1版等）、译本、分卷册号（包括多卷书、

连续出版的图书）、出版社不同，应取相同的著作区分号。

示例：

7 多卷书索书号的跟号

多卷书、连续出版物、丛书分散著录成多卷书的形式（200 字段著录为$a$h$i 或$a$h 或$a$i），

有共同的分类号，整套文献的责任者通常以主编者为准，当第一责任者不同时，以第一卷、册、辑或者

最早入藏的卷、册、辑责任者取号，并在 300 字段附注说明：著者号据“xxx”卷责任者 xxx 取号。

示例 1：
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示例 2：

8 索书号的排列

8.1 书标上的排列位置

排列位置如下：

a) 第一排为分类号；

b) 第二排为著者号；

c) 第三排为著作区分号。

8.2 横排式的排列形式

横排式：分类号/著者号/著作区分号。

9 索书号的修改

9.1 佛山市联合图书馆（不包含顺德区总分馆）采用统一的索书号。

9.2 馆藏图书原有索书号保持不变，新加工图书采用新的索书号。当旧书增加新复本时，统一将新复

本及旧书改成新的索书号。排架时，新索书号排在旧索书号之后。
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