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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由佛山市文化广电旅游体育局提出并归口。

本文件起草单位：

本文件主要起草人：
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书目质量控制规范

1 范围

本文件规定了书目质量控制的基本要求、编目控制、规范控制、编目员、监督与管理、维护的要求。

本文件适用于联合图书馆体系书目质量控制。

2 规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。

WHT 87.2-2019 公共图书馆业务规范

FSUL/Z 18 图书采编工作规范

FSUL/Z 19 中文图书分类规范

FSUL/Z 20 中文图书索书号编制规范

FSUL/Z 21 中文图书编目规范

FSUL/Z 22 中文期刊编目规范

FSUL/Z 23 零散资料整理与编目规范

FSUL/Z 24 音像资料编目规范

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

联合编目

在全国或地区范围内，将图书馆等其他信息机构的书目数据资源和人力资源整合起来，共同进行的

文献编目工作。

［来源：WHT 87.2-2019，3.37，有修改]

4 基本要求

4.1 执行同一编目规范，符合 FSUL/Z 19 和 FSUL/Z 21 的要求。

4.2 在联合图书馆体系内进行联合编目，实现书目数据共建共享、统一管理。

4.3 同一种文献在中央书目库有且仅有一条书目记录。

4.4 中心馆和区总馆应对本馆及所属成员馆的套录数据来源负责。

4.5 编目流程宜符合附录 A 的要求。

5 编目控制
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5.1 书目查重

5.1.1 通过检索中央书目库，查询有无目标数据。

5.1.2 应对区分文献的关键字段进行查重，关键字段包括 ISBN、题名、版本、页码、载体形态等；多

卷书增加分辑号/分辑名查重。

5.2 书目制作

5.2.1 有书目

5.2.1.1 文献书目信息核对完全一致时应直接入藏。

5.2.1.2 文献书目信息关键字段不一致时应做新书目。

5.2.1.3 图书书目信息仅价格和印刷年不一致时，应在原有书目 010 字段增加重印价格及重印年，不

做新书目。普通编目员不具备修改套录数据权限，转上一级有审校权限人员处理。

5.2.2 无书目

5.2.2.1 联机编目应遵循以下原则：

a) 权威可靠。各成员馆从国内联机编目中心下载书目数据。

b) 规范完整。符合 FSUL/Z 18 ～FSUL/Z 24 的要求，对不符合要求的数据退回成员馆，改为规

范数据后导入中央书目库。

5.2.2.2 无书目数据下载的文献，由编目人员新增书目。

5.3 书目审校

中心馆及区总馆具有审校资格的编目人员负责本馆及所属成员馆文献的书目审校工作。

5.4 数据合并

中央书目库存在重复数据时，具有高级审校权限的编目人员应进行书目数据合并处理。

6 规范控制

6.1 针对文献的题名、责任者、主题等主要检索点的同义关系、等级关系、相关关系进行关联控制，

主要包括：人名、机构名、会议名、题名、主题词等。

6.2 联合图书馆体系内的规范控制内部另有要求的除外，其他应遵循国家图书馆的规范标准。

7 编目员

7.1 权限管理

7.1.1 普通编目员

在各成员馆设置，具有数据套录、原始编目等权限。

7.1.2 普通审校员

在中心馆及区总馆设置，除普通编目员权限外，具有数据导入、本馆及下属成员馆数据审校等权限。
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7.1.3 高级审校员

在普通审校员中选拔，具有中央书目库数据审校修改、数据合并等权限。

7.1.4 系统管理员

按需设置，具有账户管理、权限分配、参数设置、数据批处理、中央书目库维护等权限。

7.2 编目培训

7.2.1 上岗培训

7.2.1.1 联合编目全面实行培训上岗制度。

7.2.1.2 中心馆或区总馆应通过培训班等形式，对成员馆编目员及其编目外包人员开展编目业务培训，

培训内容宜包括编目基础知识、编目规则、编目流程、上机实操等。

7.2.2 培训考核

中心馆或中心馆授权的区总馆应组织统一考核，合格者授予联合图书馆编目员上岗证书。

8 监督与管理

8.1 质量跟踪

8.1.1 中心馆应负责本馆及所属成员馆书目数据的审核，负责各区总馆及所属成员馆书目数据的质量

监督，发现错误时应及时反馈给各区总馆质检员。

8.1.2 各区馆应负责本馆及所属成员馆书目数据的审核，发现错误及时反馈并修正数据。

8.2 定期质检

8.2.1 中心馆应制定详细的质检流程，中心馆及区总馆定期安排质检员对成员馆新入库书目数据进行

抽检。依据 FSUL/Z 18 ～FSUL/Z 24 对数据进行审查。

8.2.2 对于质检不合格的书目数据，要求成员馆在规定时间内进行整改。

8.3 建立沟通渠道

中心馆应建立联合编目业务协调机制及沟通反馈渠道。

8.4 建立质量控制档案

中心馆应将书目质量控制过程中形成的数据问题统计、分析报告及纠错结果整理归档，跟踪各成员

馆文献编目质量。

8.5 权限考核

8.5.1 书目审校过程中，中心馆和区总馆负责审校的编目员应对受审数据的编目员书目数据质量作出

考核，出错率超过 10%的编目员，应暂停其编目权限，经重新培训合格后再上岗。

8.5.2 书目质检过程中，中心馆和区总馆的质检员应对受检数据审校员的书目数据审校质量作出考核，

（连续 3 次）出错率超过 5%的审校员，应暂停其审校权限，经重新培训考核后再恢复审校权。
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8.6 业务指导

中心馆及区总馆应对所属成员馆在数据录入、管理过程中遇到的问题，定期提供专业指导和建议，

提升书目数据质量。

9 维护

9.1 中心馆应对校验、查重等规则进行修订，使系统功能与相应的规则相匹配。

9.2 中心馆应对书目数据进行动态维护，保证书目数据规范性和一致性。
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A
A
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附 录 A

（资料性）

编目流程

A.1 编目流程见图 A.1。

图 A.1 编目流程图
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