
佛山市住房和城乡建设局
 

主动公开

佛山市住房和城乡建设局关于 300 平方米以上
3000 平方米以下办公场所装饰装修工程

竣工验收消防备案实行告知
承诺制的通知

各区住房城乡建设和水利局：

根据《佛山市工程建设项目审批制度改革工作领导小组办公室

关于印发佛山市工程建设项目分级分类审批管理实施方案的通知》

精神，为进一步优化营商环境，结合我市实际，经佛山市工程建设

项目审批制度改革工作领导小组同意，现就 300 平方米（不含）以

上 3000 平方米（含）以下的既有建筑办公场所装饰装修工程竣工

验收消防备案实行告知承诺制通知如下：

一、实施范围

既有建筑（国家机关办公楼、电力调度楼、电信楼、邮政楼、

防灾指挥调度楼、广播电视楼、档案楼及人员密集场所除外；人员

密集场所详见：附件 1）内 300 平方米（不含）以上 3000 平方米

（含）以下的办公场所装饰装修工程，不涉及增加建筑面积、建筑

总高度、建筑层数，不降低建筑结构安全等级和不变更使用性质等

规划调整，且主体建筑已依法取得消防验收（或备案）手续的，竣

工验收消防备案实行告知承诺制。

二、办理流程
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属于以上实行告知承诺制范围的 300平方米（不含）以上 3000

平方米（含）以下办公场所装饰装修工程，由建设单位向属地区住

房城乡建设和水利局申请办理建设工程竣工消防备案手续，并提供

告知承诺函（模板见附件 2）。区住房城乡建设和水利局按规定办

理，材料齐全的，出具备案凭证。

建设单位也可以按照正常手续向属地区住房城乡建设和水利

局申请办理建设工程竣工消防备案手续（抽查比例按原比例不变），

区住房城乡建设和水利局应当受理。

对采用告知承诺制的方式申请备案的项目，各区住房城乡建设

主管部门按照“双随机、一公开”的制度在 40个工作日内开展事

后抽查，抽查比例为 10%。

本通知自 2024 年 3月 1日起执行。

附件：1.《中华人民共和国消防法》关于“人员密集场所”的

定义

2.建设单位的告知承诺函（模板）

佛山市住房和城乡建设局

2023 年 12月 27日

抄送：佛山市政务服务数据管理局。
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