XX公司关于申请自行管理APEC

商务旅行卡的函

XX区外事部门：

我公司XX公司共有XX人办理了APEC商务旅行卡（下简称“APEC商旅卡”）。现申请对本公司所有已办理的APEC商务旅行卡自行管理，并承诺：

一、实行专人管理和签发。本公司安排高管和专责人员统一管理APEC商旅卡，不利用APEC商旅卡做违反国家法律法规和外事规定、损害国家利益的事项，愿意承担不当用卡产生的相应责任。每次使用APEC商旅卡前必须经过本公司法人签名同意，法人使用APEC商旅卡前必须经第二负责人签名。

二、实行专门记录和保管。专责人员认真做好APEC商旅卡的记录和保管工作，每次使用APEC商旅卡做好使用记录，填写《XX区企业自行管理APEC商务旅行卡登记表》；返国后5个工作日内将APEC商旅卡交回公司专责保管人。

    三、实行制度约束管理。建立和落实《XX公司APEC商务旅行卡管理办法》，严格执行制度。每年12月15日前将本公司所有APEC商旅卡的使用情况报送所属区外事部门。

    四、愿意接受外事部门及上级不定期的检查和指导，如违规使用APEC商旅卡，愿意接受外事部门的处理。

五、使用APEC商旅卡在外执行本公司的商务任务期间，遵守当地法律法规、风俗习惯。

附：1.XX公司APEC商务旅行卡管理办法

APEC商务旅行卡保管人员及领用签批负责人登记情况表

企业申办APEC商务旅行卡情况一览表

 XXXXXX公司（盖章）

法人签名：         

XXXX年XX月XX日

